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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

設定門禁不管制(F4=3801)
功能流程



FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

設定自動切換讀卡模式(F4=3803) 
功能流程

註:F4=3200:設定開門模式為僅讀卡
F4=3300:設定開門模式為讀卡兼按個人密碼
F4=3301:外接讀頭,讀卡需按密碼



FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

「啟動門禁不管制功能」範例說明：
卡機可以透過軟體, 啟動門禁不管制功能, 
如此在設定時間內, 門將會持續開啟, 不需
刷卡即可進入

操作說明：登入管理者帳號及密碼

:請先用管理員帳號登錄系統
帳號:pegasus
密碼:pongee1
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：進入時間區設定,開始新增門
禁不管制時間區群組

:點選功能選單「設定(S)」並出現下拉
視窗, 點選「時間區設定」(如左圖所
示)

:點選「新增」圖示, 進入設定
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明: <範例>假設A工廠在員工
餐廳有裝置卡機管制人員進出, 因
中午人員要吃中餐進出頻繁, 希望
在PM1200~1300不做人員管制保持門
開啟狀態
於此例, 我們開始設定命名門禁不
管制時間區代號為「午餐開放 」, 
並制定時間範圍

:在時間區設定之空格欄位中輸入
代號名稱「午餐開放 」, 後方
請選擇「門禁不管制時段」
:選擇「時1」（每個時間區代號
可定義8個時段),定義週一
至週五在12:00至13:00時段實行
門禁不管制以保持門開啟狀態
:最後按「確定」鍵儲存設定。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：指定卡機並開放不管制時段
例:2F員工餐廳

:點選功能選單「設定(S)」並出現下
拉視窗, 點選「卡機設定」(如左圖
所示)

:滑鼠左鍵一下,點選「2樓員工餐廳」
卡機(反藍即為已選定) 
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

:再點滑鼠右鍵一下,則系統會出
現下拉功能選單，請將滑鼠指標
移至「內容」後按滑鼠左鍵一
下。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：指定「 2樓員工餐廳」卡機
使用「午餐開放」時間區代號

:請點選「時間區」頁籤，系統
會自動切換該視窗所對應設定

:在「選擇不管制時段時間區」
之「時間區代號」欄位中, 下
拉即可發現剛剛設置的時間區
群組範例「午餐開放」, 請做
點選

:最後按「確定」鍵儲存設定。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：上傳「午餐開放」門禁
不管制時段時間區代號資料至卡機

:滑鼠左鍵一下,點選「2樓員工
餐廳」卡機(反藍即為已選定) 

:再點滑鼠右鍵一下,則系統會
出現下拉功能選單，請將滑鼠
指標移至「上傳門禁不管制時
段時間區資料」後按滑鼠左鍵
一下。
:此時會出現「檢視事件記錄」
視窗, 請確認上傳8個時區皆
為「成功」 。

:最後按「確定」鍵結束。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：再次點選「2樓員工餐
廳」卡機, 進入設定參數

:滑鼠左鍵一下,點選「2樓員工
餐廳」卡機(反藍即為已選定)

:再點滑鼠右鍵一下,則系統會
出現下拉功能選單，請將滑鼠
指標移至「內容」後按滑鼠左
鍵一下。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：設定卡機功能參數-啟動
比對卡號

:請點選「參數設定」頁籤，系
統會自動切換該視窗所對應設
定

:請勾選「啟動比對卡號功
能」, 才能讓卡機有比對功能

:接著請滑鼠左鍵進入「進階功
能設定」。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：設定卡機功能參數-啟動
門禁不管制時段

:請下拉選擇「啟動門禁不管
制時段

:確認完畢後請按「OK」22
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：將剛剛所設定之功能參
數上傳至卡機

:滑鼠左鍵一下,點選「2樓員
工餐廳」卡機(反藍即為已
選定)再點滑鼠右鍵一下,則
系統會出現下拉功能選單，
請將滑鼠指標移至「參數設
定」後按滑鼠左鍵一下。

:系統出現檢視事件記錄畫面

:確認「啟動門禁不管制時
段」及「啟動卡號比對」設
定是否「成功」

:確認完畢後, 按「確定」完
成。

24

25

26

27

24

25

26

27



FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：當時間至中午12~13時門
禁即不管制

:當時間至中午12~13時, 卡機
開門燈即持續亮起, 門保持開
門狀態28
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

「啟動自動切換讀卡模式功能」範例說明：
卡機可以透過軟體, 啟動自動切換讀卡模式
功能, 如此在設定時間內, 除讀卡外, 還需
加上個人密碼才可進入

操作說明: <範例>假設A工廠大門希望在週六
日整天除刷卡外, 還需加上個人密碼才可進
入,於此例, 我們開始設定「讀卡開門模式」
並命名時間區代號為「假日加按密碼」與制
定時間範圍

:參照步驟 ~   ,在時間區設定之空格欄位
中改新增代號名稱「假日加按密碼」,後方請
選擇「刷卡開門模式」

:選擇「時1」（每個時間區代號可定義8個時
段),選擇週六日在00:00至23:59時段, 並下
拉右邊選項選擇「讀卡加密碼」

:最後按「確定」鍵儲存設定。

:參照步驟 回到「卡機設定」並滑鼠左鍵
一下,點選「大門」卡機(反藍即為已選定) 
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：指定卡機設定自動切換讀卡
模式時段
例:大門

:再點滑鼠右鍵一下,則系統會出現下
拉功能選單，請將滑鼠指標移至

「內容」後按滑鼠左鍵一下。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：指定「大門」卡機使用「假日
加按密碼」時間區代號

:請點選「時間區」頁籤，系統會自動
切換該視窗所對應設定

:在「選擇自動切換讀卡模式時間區」
之「時間區代號」欄位中,下拉即可
發現剛剛設置的時間區群組範例「假
日加按密碼」, 請做點選

:最後按「確定」鍵儲存設定。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：上傳「假日加按密碼」
自動切換讀卡模式時間區代號的資
料至卡機

:滑鼠左鍵一下,點選「大門」
卡機(反藍即為已選定) 

:再點滑鼠右鍵一下,則系統會
出現下拉功能選單，請將滑鼠
指標移至「上傳自動切換讀卡
模式時間區資料」後按滑鼠左
鍵一下。

:此時會出現「檢視事件記錄」
視窗, 請確認上傳8個時區皆
為「成功」 。

:最後按「確定」鍵結束。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：再次點選「大門」卡機, 
進入設定參數

:滑鼠左鍵一下,點選「大門」
卡機(反藍即為已選定)

:再點滑鼠右鍵一下,則系統會
出現下拉功能選單，請將滑鼠
指標移至「內容」後按滑鼠左
鍵一下。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：設定卡機功能參數-啟動
比對卡號

:請點選「參數設定」頁籤，系
統會自動切換該視窗所對應設
定

:請勾選「啟動比對卡號功
能」, 才能讓卡機有比對功能

:接著請滑鼠左鍵進入「進階功
能設定」。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：設定卡機功能參數-啟動自動
切換讀卡模式

:請下拉選擇「啟動自動切換讀卡
模式時間區」

:確認完畢後請按「OK」

:滑鼠左鍵一下,點選「大門」卡機
(反藍即為已選定)再點滑鼠右鍵
一下,則系統會出現下拉功能選
單，請將滑鼠指標移至「參數設
定」後按滑鼠左鍵一下。
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FAQ:門禁軟體(ELE與WEB系列)如何設定門禁不管制與自
動切換讀卡模式功能

操作說明：將剛剛所設定之功能參
數上傳至卡機

:系統出現檢視事件記錄畫面

:確認「啟動啟動自動切換讀
卡模式時間區」及「啟動卡
號比對」設定是否「成功」

:確認完畢後, 按「確定」完
成,之後當週六日整天除刷
卡外, 還需加上個人密碼才
可進入
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